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Tietosuojavastaava
LAB-ammattikorkeakoulun tietosuojavastaava on tavoitettavissa sahkopostiosoitteesta

tietosuoja@lab.fi. Tietosuojavastaavan tarkemmat tiedot ovat saatavissa LAB-
ammattikorkeakoulun verkkosivuilta.

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilbtietoja keratadan Jatkajat-hankkeen toteuttamista ja toimintaa varten. Hankkeen tavoitteena
on vastata tunnistettuun osaamistarpeeseen kehittamalla valmennusmalli, joka vahvistaa eri
taustoista tulevien henkildiden osaamista ja valmiuksia toimia pk-yritysten jatkajina
omistajanvaihdostilanteissa Paijat-Hameessa. Hanke kehittaa osallistujien tydelama-, liilketoiminta-
ja yrittdjyysosaamista seka parantaa heidan tyollistymiskyvykkyyttaan tarjoamalla vaihtoehtoisen
polun yrittajyyteen valmiissa yritystoiminnassa. Tavoitteena on lisatd omistajanvaihdoksiin liittyvaa
osaamista ja tietoisuutta seka tehda omistajanvaihdoksesta saavutettava ja houkutteleva
tydeldma- ja uravaihtoehto uuden yrityksen perustamisen rinnalle. Hankkeen toteutusaika on
1.8.2026-30.12.2028.
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Jatkajat-hankkeessa kerataan hankkeen toteuttamisen, osallistujien ohjauksen, koulutuksen
jarjestamisen, hankkeen seurannan seka rahoittajan edellyttdman raportoinnin kannalta tarpeellisia
henkil6tietoja.

Kerattavia henkilotietoja ovat:

e Nimi, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero, kotikunta

o Taustatiedot, koulutusaste, tyollisyystilanne, opiskelijastatus tai yrittajyystilanne

e Tiedot osallistumisesta hankkeen toimenpiteisiin, kuten ilmoittautumis- ja osallistumistiedot,
lasnaolotiedot seka koulutus suorittamiseen liittyvat tiedot

e 0saamisen kehittamiseen ja arviointiin liittyvat tiedot, kuten itsearvioinnit,
palautekyselyvastaukset sekad osaamistodistuksen myodntamiseen tarvittavat tiedot

o hankkeen vaikuttavuuden arviointiin, seurantaan ja raportointiin liittyvat tiedot

o osallistujien vapaaehtoisesti antamat tiedot, jotka ovat tarpeellisia yksilollisen ohjauksen ja
hankkeen tavoitteiden toteuttamisen kannalta

* hankkeen tilaisuuksissa mahdollisesti otetut valokuvat ja tallenteet niiltd osin kuin niita
kaytetdan hankkeen viestinndssa, dokumentoinnissa tai raportoinnissa.

Henkil6tietojen kasittelyperuste

Henkilotietojen kasittely hankkeessa perustuu seuraavaan yleisen tietosuoja-asetuksen 6
artiklan mukaiseen kasittelyperusteeseen:
e Rekisterdidyn suostumus (6.1.a artikla)

Erityisten henkilotietoryhmien kasittely
Hankkeessa ei kasitella erityisiin henkilGtietoryhmiin kuuluvia tietoja.
Henkilotietojen ldhteet

Henkil6tietoja kerataan rekisteroidylta itseltdan seka yhteystietoja yleisista tietolahteista, kuten
julkisilta www-sivustoilta seka LAB-ammattikorkeakoulussa kaytossa olevista verkkohakemistoista
seka CRM-jarjestelmasta.

Henkilotietojen vastaanottajat

Hankkeen toiminnassa siirtyy henkil6tietoja seuraaville ulkopuolisille henkilGtietojen
kasittelijoille:

o Kaytdmme tapahtumanhallintapalveluna Webropolia, jonka kautta hallitaan ilmoittautumisia.
LAB ja palveluntarjoaja ovat solmineet sopimuksen henkil6tietojen kasittelyd koskevista
kaytannoista.

¢ Henkildtietoja paivitetaan ja sailytetdan OneDrivefor Business ja Microsoft Teams —
palvelussa

o Kurssialustana kdytdmme Moodlea

e LABissa (LUT-korkeakoulut) kerataan yhteista tietokantaa (CRM, Dynamics)
yritystenyhteyshenkildiden tiedoista ja tiedot luovutetaan yhteiseen tietokantaan.

o Hankkeesta viestitdan sosiaalisen median palveluissa, kuten LinkedIn.

e Hankehenkilostolla on paasy hankkeen aikana rekisterin henkilotietoihin.
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e Hankehenkiloston liséksi ohjausryhmalle esitelladn hankkeentoimia ja kerattyja tietoja
yksityiskohtaisemmin kuin julkisesti on saatavilla osana hankkeenkehittamista.

e LABin sisaisten asiantuntijoiden lisaksi myos ulkoisia asiantuntijoita, jotka saavat tietoonsa
tapahtumissa esiin tulevia henkilotietoja.

e Myo6s LAB-ammattikorkeakoulun tai LUT-yliopiston yritysteeman tutkijoita ja kehittajia seka
opiskelijoita, jotka tekevat teemasta ko. oppilaitoksissa opinnaytety6ta tai muita
opiskelijoita, jotka tydstavat Jatkajat-hankkeen antamia toimeksiantoja osana opintojaan voi
olla mukana ryhman tapaamisissa, jotka saavat tietoonsa tapahtumissa esiin tulevia
henkil6tietoja. Hankkeen ulkopuolisten asiantuntijoiden, tutkijoiden ja opiskelijoiden
osallistumisesta ilmoitetaan etukateen erikseen osallistuijille.

o Jatkajat -hanke saa tukea Euroopan sosiaalirahastosta (ESR). Rahoittajalle raportoimme
osallistuneiden yritysten nimen, y-tunnuksen, organisaatiotyypin, yhteyshenkilon nimen
seka sahkdpostiosoitteen seka osallistumisen luonteen.

e Hankkeen paatyttya Jatkajat-verkostotoiminnan jatkamiseksi siirramme tietoja
organisaatiolle, joka jatkaa Jatkajat-verkoston koordinaattorina.

e Henkilotietoja siirretaan LAB-ammattikorkeakoulun ja Business Lahti valilla.

Henkilotietojen siirtaminen Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Henkilbtietoja ei siirretd Euroopan talousalueen ulkopuolelle]
Henkil6tietojen turvallinen sailyttaminen

Digitaaliset aineistot sailytetaan LAB-ammattikorkeakoulun tietoturvallisilla palvelimilla ja
tietoturvallisiksi todetuissa palveluissa. Manuaalisesti kerattya tietoa sailytetdan
kulunvalvotuissa tiloissa, lukitussa kaapissa.

Aineisto arkistoidaan LAB-ammattikorkeakoulun tietoturvallisille palvelimille.

Henkilotietojen sailytysaika

Hankkeen aikana kerattya aineistoa sailytetddn hankkeen ajan 1.1.2025-31.12.2026 (tai
kunnes hanke virallisesti paattyy mahdollisen jatkoajan jalkeen). Hankkeen paattymisen
jalkeen arkistoitavaa aineistoa sailytetaan rahoittajan ohjeiden mukaisesti kuitenkin
vahintdan 10 vuotta hankkeen paattymispaivasta. Taman jalkeen tiedot joko tuhotaan tai
anonymisoidaan.

Automaattinen paatoksenteko
HenkilGtietojen kasittelyssa ei tapahdu automaattista paatoksentekoa.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, jos henkilGtietojen kasittely
perustuu rekisteréidyn suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisteroity
katsoo, etta hantd koskevien henkilotietojen kasittelyssd on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsdadantoa. Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ovat saatavilla
seuraavasta osoitteesta: https://tietosuoja.fi

Rekisterdidylla on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:
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a) Rekisterdidyn oikeus tarkistaa itsedan koskevat tiedot (artikla 15).

b) Rekisterdidyn oikeus tietojensa oikaisemiseen (artikla 16).

c) Rekisterdidyn oikeus tietojensa poistamiseen (artikla 17).

d) Rekisterdidyn oikeus tietojen rajoittamiseen (artikla18).

e) Rekisterdidyn oikeus siirtaa tiedot toiselle rekisterinpitajalle (artikla 20).
f) Rekisteroidyn oikeus vastustaa tietojen kasittelya (artikla 21).

Rekisterdidyn halutessa kayttaa tietosuojalainsdadannon mukaisia oikeuksia, rekisterditya
pyydetdan ottamaan yhteytta tietosuojavastaavaan, jonka yhteystiedot on mainittu edella.
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