Kuvaus henkildtietojen kasittelytoimista SOTELI- YHTEISTA ymmarrysta
rakentamassa litkunnasta ja hyvinvoinnista -hanke

Rekisterinpitajat

Haaga-Helia ammattikorkeakoulu Oy
y-tunnus 2029188-8
Ratapihantie 13, 00520 Helsinki

Y hteyshenkilo:

Paula Harmokivi-Saloranta
paula.harmokivi-saloranta@haaga-helia.fi
+358 40 488 7283

Tietosuojavastaava:
tietosuojavastaava@haaga-helia.fi
puh. +358 29 447 1222

LAB-ammattikorkeakoulu Oy

y-tunnus 2630644-6

Mukkulankatu 19,15210 Lahti

Puhelin 03 828 18 (vaihde) helpdesk@Iut.fi

Y hteyshenkilo:

Taru Simpura, LAB-ammattikorkeakoulu
Taru.simpura@Ilab.fi

+358 50 438 6677

Tietosuojavastaava:

Lakimies llona Saarenpaa

Lappeenrannan-Lahden teknillinen yliopisto, LUT, Yliopistonkatu 34, 53850 Lappeenranta
Puh: 050 430 1072 Séhkdposti: tietosuoja@lut.fi

Suomen Urheiluopiston Kannatusosakeyhtit
y-tunnus 0202512-1
Kaskelantie 10, 19120 Vierumaki

Y hteyshenkilo:

Paavo Heinonen
Paavo.heinonen@vierumaki.fi
+358 50 3028154

Minna Tuominen
Minna.tuominen@vierumaki.fi
+ 358 50 433 3316

Tietosuojavastaava

Anssi Laine
Anssi.laine@vierumaki.fi
+358 50 409 0617
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Outward Bound Finland ry
Y-tunnus: 1010356-4
Askonkatu 13 E

15100 Lahti

Oskari Koivisto
Oskari.koivisto@outwardbound.fi
+358 50 4403787

Tietosuojavastaava:
Arto Koivisto
Aje.koivisto@gmail.com

Hankkeen suorittajat

Haaga-Helia amk:n, LAB amk:n, Suomen Urheiluopiston Kannatusosakeyhtion ja Outward Bound
Finland ry:n asiantuntijat ja mahdollisesti oppilaitoksissa tydskentelevat harjoittelijat. Kaikki rekis-
terinpitdjat osallistuvat henkilttietojen késittelytoimiin. Téassa henkil6tietoilmoituksessa kuvattujen
henkil6tietojen séilytysvastuu hankkeen toteutusaikana (1.1.2024-31.3.2026) on Haaga-Helia
amk:lla.

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus ja kuvaus kasittelytoimista

SOTELI-hankkeen henkilorekisterin ja sen sisaltdmien henkil6tietojen kdyttotarkoitus on toteuttaa
laadukkaita valmennusprosesseja, tuottaa uusia koulutuskokonaisuuksia, tuottaa ymmarrysta liikku-
misen edistdmisesté sosiaali-, terveys- ja liikunta-alalla seka viestid hankkeen toiminnasta ja tapah-
tumista eri kohderyhmille. Hankkeeseen sisaltyvan tutkimuksen tarkoituksena on tarkastella sosi-
aali-, terveys- ja litkunta-alan ammattilaisten kasityksia lilkunnasta ja litkuntaneuvonnasta seké tar-
kastella valmennusprosessin vaikutuksia ohjausosaamiseen.

Henkil6tietoja keratddn hankkeen jarjestdmissa tilaisuuksissa esim. valmennusprosessissa, koulu-
tuksiin osallistumiseen liittyen, tapahtumiin ilmoittautumisen yhteydessé, seké osallistujille suunna-
tuissa haastatteluissa ja kyselyissa.

Rekisterdityjen ryhmat:
- Osallistujat, jotka osallistuvat hankkeen valmennusprosessiin ja koulutuksiin:

o Keréttévat suorat henkildtiedot: nimi, yhteystiedot (sdéhkdposti ja puhelinnumero),
mahdolliset ruokavaliot/-allergiat seka video-/kuva-aineisto.

o Epasuorat henkilGtiedot: ammatti/tyotehtava/koulutuspaikka ja -ala.

o Tietoja hyddynnetdén yhteydenpidossa, viestinndssd, arvioinnissa ja palautteen ke-
radmisessd, hankkeen etenemisen dokumentoinnissa sekd hankkeeseen liittyvassa
tutkimuksessa. Ruokavalioita/ -allergioita kéytetadn tapahtumien tarjottavien suun-
nittelussa.

- Organisaatioiden yhdyshenkilot, jotka osallistuvat hankkeen toteuttamiseen organisaa-
tion edustajina:
o Keréattavat suorat henkil6tiedot: nimi, yhteystiedot (séhkoposti ja puhelinnumero),
video-/kuvamateriaali.
o Tietoja hyddynnet&dén yhteydenpidossa, viestinndssd, arvioinnissa ja palautteen ke-
réamisessé seka hankkeen etenemisen dokumentoinnissa.
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- Selvitykseen ja haastatteluun osallistuvat:

o Keréattavat suorat henkil6tiedot: nimi, yhteystiedot (séhkoposti ja puhelinnumero),
aani

o Epésuorat henkilttiedot: Ohjausosaamiseen seka litkuntaneuvonnan ja elintapaoh-
jauksen kasitteistoon liittyvan selvityksen ja haastattelun vastaukset. Lisaksi haastat-
teluvastaukset ohjausosaamisen kehittymiseen.

o Tietoja hyddynnetddn hankkeen prosessien suunnittelussa ja toteuttamisessa seké
hankkeessa tehtavassa tutkimusty0ssé.

- Hankkeen jarjestamiin tilaisuuksiin ja tapahtumiin osallistuvat.
o Keréattavat henkildtiedot: nimi, séhkdpostiosoite, taustaorganisaatio/yritys, jota edus-
taa, video-/kuvamateriaali seka mahdolliset ruokavaliot/ -allergiat.
o Tietoja hyddynnetdén jérjestettdvan tapahtuman viestinnassa, palautteen kerdami-
sessd ja tarjottavien suunnittelussa sekd hankkeen etenemisen dokumentoinnissa ja
raportoinnissa.

Hankkeen tilaisuuksissa tapahtuvasta valokuvaamisesta tai videoinnista ilmoitetaan tapahtumaan
saavuttaessa. Valokuvien ja videoaineistojen, joista henkil6 on tunnistettavissa, keradmiseen ja tal-
lentamiseen hankkeen toimintaan liittyen pyydetdan henkil61té erikseen suostumus.

Tutkimuksessa seurataan EU:n yleista tietosuoja-asetusta ja Suomen tietosuojalakia seké toteuttaja
organisaatioiden ohjeita aineiston sailyttamisesta.

Kaésittelytoimien oikeusperusteena on rekisterdidyn suostumus ja rekisteripitdjan oikeutettu etu (EU
yleinen tietosuoja-asetus 6 art. 1 f alakohta) niiltd osin, joilla voidaan dokumentoida (esim. osallis-
tujalistat ja valokuvat tapahtumista) hankkeen etenemisté hankkeen rahoittajalle. Rekisterinpit&jén
oikeutettu etu on rahoituksen saaminen hankkeelle.

Lainsaadantd myos velvoittaa kerddmaan ESR-hankkeiden osallistujista henkil6tietoja, minké osalta
késittelyperuste on rekisterinpitdjan lakisaateinen velvoite (laki alueiden kehittdmisen ja Euroopan
unionin alue- ja rakennepolitiikan hankkeiden rahoittamisesta 757/2021). EURA2021-jarjestel-
maéssa tapahtuva osallistujien henkil6tietojen késittely on kuvattu EURA2021-jarjestelmaa koske-
vassa tietosuojaselosteessa: https://eura2021.fi/tietoajarjestelmasta?hakija

Erityisten henkil6tietoryhmien (kuten osallistujan ilmoittama tieto ruoka-aineallergiasta/erityisruo-
kavaliosta) kasittely perustuu rekisterdidyn nimenomaiseen suostumukseen (EU:n yleisen tieto-
suoja-asetuksen 9 artiklan 2 kohdan a alakohta).

Henkilotietojen lahde

Henkilotiedot keratdadn suoraan hankkeeseen osallistuvalta. Henkildn nimi ja yhteystiedot voidaan
myo6s keratd osallistuvan organisaation yhteyshenkilon kautta, kun osallistuva henkild itse antaa lu-
van henkil6tietojensa luovuttamiselle, muut héneltd kerattavat henkildtiedot keratddn suoraan hank-
keeseen osallistuvalta.
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Henkilotietojen luovutukset kolmansille osapuolille

Henkil6tietojen kasittelytoimissa hyddynnetédan palvelutarjoajien palveluita tietojen kerda@miseksi ja
palvelimia tietojen késittelemiseksi. Ulkoisten ohjelmistoalan yritysten tarjoamia palvelimia kéyte-
tadn osallistuvien henkilGiden perustietojen sailyttamiseen seka kuva- ja videoaineistojen sailytyk-
seen niiden osalta, mihin osallistujilta on erikseen pyydetty lupa. Ulkoisten ohjelmistoalan yritysten
tarjoamia palvelimia ké&ytetd&dn myds kyselyiden, kuten palautekyselyiden, ja tapahtumailmoittautu-
misiin liittyvien tietojen kerddmisessa ja séilyttamisessa. Lisaksi palveluntarjoajien palveluita voi-
daan hyodyntaa aanitiedostojen litteroinnissa, eli nauhoitettujen &énitiedostojen aukikirjoittami-
sessa. Rahoittajalle voidaan luovuttaa hankkeen raportoinnin tai rahoittajan puolesta toteutettavan
tarkastuksen yhteydessd hankkeen etenemisté varten keratyt aineistot esim. osallistujalistat ja valo-
kuvat. Tass4 tietosuojailmoituksessa mainitut yhteisrekisterinpitdjét voivat luovuttaa hankkeessa
kasiteltavia henkilttietoja my0s toisilleen.

Henkilotietojen siirrot EU-/ETA-alueen ulkopuolelle
Henkil6tietoja ei siirretd EU-/ETA-alueen ulkopuolelle.
HenkilGtietojen sailytysaika

Hankkeessa henkil6tietoja siséltavia aineistoja sailytetddn hankkeen ajan 1.1.2024-31.3.2026 (tai
kunnes hanke virallisesti paattyy mahdollisen jatkoajan jalkeen). Hankkeen paattymisen jalkeen
henkil6tietoja sisaltavat aineistot niiltd osin, joita hankkeen rahoittajan ohje ei ohjeista arkistoi-
maan, tuhotaan tietoturvallisesti. Hankkeen aikana keratyt henkil6tiedot anonymisoidaan eli poiste-
taan kaikki henkil6- ja tunnistetiedot. Tdman jalkeen niitd voidaan kayttaa julkaisuihin, tutkimuk-
seen, kehittdmiseen ja opetukseen.

Arkistoitavaa aineistoa, jotka kuvaavat hankkeen etenemista esim. osallistujalistat tai valokuvat sai-
lytetddn rahoittajan ohjeiden mukaisesti vahintaan viiden vuoden ajan laskettuna sen vuoden paatty-
mistd seuraavan vuoden alusta, jona hankkeen viimeinen maksuerd on maksettu tuen saajalle eli
31.12.2031 asti. Aineistot séilytetadn ja arkistoidaan rahoittajan ohjeiden mukaisesti. Tutkimusai-
neistoksi keratty aineisto, josta kirjoitetaan tutkimusartikkeli, séilytetddn Haaga-Helia amk:n ohjeis-
tuksen mukaisesti 5 vuotta hankkeen paattymispéivasta 31.3.2031 asti. Tutkimusaineistoiksi kerat-
tyjen aineistojen osalta tutkimukseen osallistuneelta on pyydetty erillinen suostumus tutkimukseen
osallistumisesta.

Henkil6tietojen suojauksen periaatteet

Aénitiedostot seka tutkimusta varten kerétyt aineistot siilytetaan projektin aikana tietoturvallisesti
salasanan vaativalla Haaga-Helian verkkoalustalla. Muita aineistoja ja anonymisoituja aineistoja ka-
sitelladn Teams-alustalla, johon pé&&syoikeus vain hankkeen jéasenill&.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:
e Oikeus saada paasy omiin henkil6tietoihinsa.



e Oikeus peruuttaa késittelytoimien oikeusperusteena oleva suostumus milloin tahansa syyta
ilmoittamatta. Suostumuksen peruuttaminen ei kuitenkaan vaikuta suostumuksen perusteella
ennen sen peruuttamista suoritettujen kasittelytoimien lainmukaisuuteen.

e Oikeus vaatia, etta rekisterinpitdjé oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya koske-
vat epétarkat ja virheelliset henkil6tiedot seké oikeus saada kasittelytoimien tarkoituksiin
néhden puutteelliset henkil6tiedot tdydennettyé.

e Oikeus saada rekisterinpitaja poistamaan rekisteroitya koskevat henkil6tiedot ilman aihee-
tonta viivytystda, edellyttaen, etta

o henkil6tietoja ei enéé tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne keréttiin tai joita
varten niitd muutoin kasiteltiin;

o rekisterdity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut, eiké késittelyyn
ole muuta laillista perustetta;

o henkil6tietoja on kasitelty lainvastaisesti; tai

o henkilGtiedot on poistettava unionin oikeuteen tai kansallisen lainsaddantoon perus-
tuvan rekisterinpitdjaan sovellettavan lakiséateisen velvoitteen noudattamiseksi.

e Oikeus siihen, etta rekisterinpitéja rajoittaa kasittelyé, jos

o rekisteroity kiistdé henkildtietojen paikkansapitdvyyden, jolloin ké&sittelyé rajoitetaan
ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitdja voi varmistaa niiden paikkansapitavyyden,

o kaésittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa henkil6tietojen poistamista ja vaatii
sen sijaan niiden kayton rajoittamista tai

o rekisterinpitdja ei enad tarvitse kyseisia henkil6tietoja kéasittelyn tarkoituksiin, mutta
rekisterdity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puo-
lustamiseksi.

e Oikeus saada itseddn koskevat henkildtiedot, jotka rekisterdity on toimittanut rekisterinpita-
jalle, jasennellyssd, yleisesti kdytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siir-
taa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitdjalle sen rekisterinpitdjan estamatta, jolle henkilGtie-
dot on toimitettu, jos kasittely suoritetaan automaattisesti.

e Oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos rekisterdity katsoo, etta hanta koskevien
henkil6tietojen késittelyssé rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (ohjeita tietosuojaval-
tuutetun toimiston verkkosivuilla osoitteessa tietosuoja.fi).

e Oikeus vastustaa henkil6tietojensa kasittelyd, kun henkil6tietojen kasittely perustuu yleista
etua koskevan tehtdvan suorittamiseen, rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan k&yttami-
seen tai rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolten oikeutettujen etujen toteuttamiseen.

Suostumuksen voi peruuttaa ilmoittamalla siita yhteyshenkildlle Paula Harmokivi-Salorannalle
(paula.harmokivi-saloranta@haaga-helia.fi), Taru Simpuralle (taru.simpura@Iab.fi), Oskari Koivis-
tolle (oskari.koivisto@outwardbound.fi), Paavo Heinoselle (paavo.heinonen@vierumaki.fi) tai
Minna Tuomiselle (minna.tuominen@vierumaki.fi).

Muut rekisterdityjen oikeuksien kayttdmista koskevat pyynnot toimitetaan rekisterinpitajalle ensisi-
jaisesti Haaga-Helian verkkosivuilla olevalla sdhkoisella lomakkeella (www.haaga-helia.fi/tieto-

suoja).
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