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TIETOSUOJAILMOITUS
TAYDENNYSKOULUTUS

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679),
artiklat 13 ja 14

Laatimispaivamaara: 17.3.2020

Paivitetty: 16.2.2024

1. Rekisterinpitaja

Lab-ammattikorkeakoulu Oy
Y-tunnus 2630644-6

Lahden kampus
Mukkulankatu 19, 15210 Lahti
Niemenkatu 73, 15140 Labhti
Puhelin 03 828 18 (vaihde)

Lappeenrannan kampus
Yliopistonkatu 36, 53850 Lappeenranta
Puhelin 029 446 5000 (vaihde)

2. Rekisterinpitdjan edustaja ja yhteyshenkilot

Rekisterinpitdjan edustaja:

Rehtori Turo Kilpeldinen

Osoite: LAB-ammattikorkeakoulu, Mukkulankatu 19, 15210 Labhti
Puhelin: 044 708 5085

Sahkdoposti: turo.kilpelainen@lab.fi

Rekisterinpitajan yhteyshenkilo:
Asiakkuuspaaéllikkd Sari Valkeapaé
Puhelin: 040 535 1935

Sahkoposti: sari.valkeapaa@Iut.fi

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Lakimies llona Saarenpaa

Puhelin: 050 430 1072
Sahkoposti: tietosuoja@lab.fi

4. Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus

LAB-ammattikorkeakoulun tarjoaman tdydennyskoulutuksen jarjestaminen, taydennyskou-
lutukseen osallistumisen dokumentointi seka taydennyskoulutuksen markkinointi.

Taydennyskoulutusrekisteriin kuuluvat taydennyskoulutuksen osallistujat.

Yhteistydverkostorekisteriin kuuluvat rahoittajat, koulutustilojen tarjoajat sekd media-talojen
yhteyshenkil6t.
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Suoramarkkinointirekisteri sisaltda tdydennyskoulutuksen tarkeat kohderyhmat, joille voidaan
tarjota koulutusta (kuten asiantuntijat, johtajat, yritysten HR-ja koulutusyhteyshenkil6t).

5. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Taydennyskoulutukseen osallistuvien henkildiden osalta henkilGtietojen kasittelyperuste on
sopimussuhde.

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste opintorekisteriin vietavien opintosuoritusten osalta
on lakisaateinen velvoite, tarkennettuna laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekiste-
reista.

Taydennyskoulutuksen jarjestamisen mahdollistamiseksi yllapidettavan yhteistytverkosto-
rekisterin kasittelyperuste on rekisterinpitajan oikeutettu etu. Yhteistydverkostoihin laske-
taan kuuluvaksi mm. rahoittajat, koulutustilojen tarjoajat seka mediatalot.

Taydennyskoulutuksen osalta yllapidetaan suoramarkkinointirekisteria, jonka osalta henki-
I6tietojen kasittelyperuste on rekisterinpitdjan oikeutettu etu tai suostumus. Suoramarkki-
nointirekisteriin on keratty julkisia yhteystietoja yritysten hr-henkildstostd, asiantuntijoista
seka esimiehistd, joille taydennyskoulutusta voidaan tarjota. Taydennyskoulutukseen osal-
listuneet voivat halutessaan antaa yhteystietonsa suoramarkkinointirekisteriin koulutukseen
iimoittautumisen tai palautteen antamisen yhteydessa.

6. Rekisterin tietosisalto ja sailytysajat

Taydennyskoulutuksen osallistujista sailytettavat tiedot: Nimi, tydnantajayritys, syntyma-
aika/henkilétunnus, sukupuoli, kieli, kansallisuus, puhelinnumero, sdhképostiosoite, katu-
osoite, kaupunki, koulutus, opiskelijanumero, koulutus, tydtehtava, osasto, markkinointilupa
seka perumiset ja osallistumiset koulutuksiin.

Taydennyskoulutuksen yhteistydverkostosta sailytetdan seuraavia tietoja: Nimi, tyénanta-
jayritys, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, katuosoite, kaupunki, tyotehtava, osasto, organi-
saatiotaso ja markkinointilupa.

Suoramarkkinointirekisterissé sailytetdan seuraavia tietoja: Nimi, tydnantajayritys, puhelin-
numero, sdhkopostiosoite, katuosoite, kaupunki, tyétehtava, osasto, markkinointilupa seka
kiinnostus koulutuksiin.

Tietoja sailytetaan opintorekisteriin vietavien opintosuoritusten osalta pysyvasti.

Muita tdydennyskoulutuksen yllapitamia tietoja sailytetdan niin kauan kuin tietojen sailytta-
minen on tadydennyskoulutuksen toiminnan kannalta tarpeellista. Rekistereissa olevaa tie-
toa kaydaan lapi aktiivisesti ja tarpeettomiksi kayneet tiedot poistetaan taydennyskoulutuk-
sen yllapitamista rekistereista tai mikali rekisteroity tietojensa poistamista vaatii ja tama on
voimassa olevan lainsdadannon puitteissa mahdollista.

7. Kaytettavat tietojarjestelmat

LAB-ammattikorkeakoulun ilmoittautumisjarjestelma, opiskelijahallintajarjestelma seka tieto-
hallinnon yllapitama kayttajahallintajarjestelma. Laskutuksen osalta ammattikorkeakoulun
taloushallintajarjestelma.
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Tietolahteet

LAB-ammattikorkeakoulun tadydennyskoulutuksen opiskelijat ilmoittavat henkildtietonsa itse
iimoittautumisjarjestelman kautta. Ty6nantajan tilaamissa koulutuksissa tydnantaja ilmoittaa
kootusti osallistujien tiedot.

Suoramarkkinoinnin osalta tietoja kerataan yritysten julkisilta www-sivuilta seka taydennys-
koulutukseen osallistuvilta ilmoittautumisen ja palautteen keruun yhteydessa.

Evasteiden kaytto

Henkil6tietojen kasittelyn selainpohjaisissa tietojarjestelmissa kaytetaan evasteita. Evaste
on pieni tekstitiedosto, jonka selain tallentaa kayttajan laitteelle. Evasteita kaytetdan palve-
lujen toteuttamiseen, helpottamaan palveluihin kirjautumista sekd mahdollistamaan palvelu-
jen kayton tilastointi. Kayttaja voi selainohjelmassaan estaa evasteiden kaytdn, mutta tama
voi estaa jarjestelman asianmukaisen toiminnan.

Henkilttietojen kasittelyssa kaytetaan evasteitd selainpohjaisissa jarjestelmissa.
Tietojen siirto tai luovuttaminen

Rekisterin tietoja siirretaan ammattikorkeakoulun siséisten palveluiden vaatimiin tarpeisiin
kuten kayttdjatunnusten luomista varten.

Lainsdadannon perusteella ammattikorkeakoulu luovuttaa tietoja:

o Korkeakoulujen opiskelijatietorekistereiden keskitettya sailytysta ja kayttda varten kor-
keakoulujen valtakunnalliseen VIRTA-tietovarantoon;

e Opetus- ja kulttuuriministeri6 tuottaa ammattikorkeakoulun opiskelijatietorekisterin tie-
doista koulutuksen ja tutkimuksen arvioinnin, kehittdmisen, tilastoinnin seka muun seu-
rannan ja ohjauksen edellyttamia tietoaineistoja korkeakoulujen valtakunnallisen tieto-
varannon kautta;

o Tilastokeskukselle;

o Tieteellistd tutkimusta varten. Pyytédjan on esitettava rekisterinpitdjalle tietojen kayttotar-
koitus seka muut tietojen luovuttamisen edellytysten selvittamiseksi tarpeelliset tiedot ja
tarvittaessa selvitys siitd, miten tietojen suojaus on tarkoitus jarjestaa.

Liséksi tietoja voidaan luovuttaa muille viranomaisille. Ammattikorkeakoulu noudattaa hy-
vaa tietojenkasittelytapaa eika henkilotietojen kasittelyssa kayteta ulkopuolista henkildtieto-
jen kasittelijaa.

Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Henkilttietoja ei siirretd EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

HenkilGtietojen suojauksen periaatteet

Henkilttietojen kasittelyssa huolehditaan siitd, ettd opiskelijoiden yksityisyytta ei vaaran-
neta. Henkilotietoja saavat kasitella vain ne, joilla on tehtavien hoidon takia tietoihin asialli-

nen yhteys. Tietoihin on paasy vain jarjestelman kayttajatunnuksen saaneilla. Kayttajatun-
nukset ovat henkilokohtaisia ja kayttboikeudet on maaritelty tyotehtéavien mukaan. Paperi-
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set asiakirjat sailytetdan ja suojataan niin, ettei ulkopuolisilla ole niihin paasya. Henkilttieto-
jen kasittelyssa kaytetyt ohjelmistot on suojattu ammattikorkeakoulun tietoturvakaytantdjen
mukaisesti.

Automatisoitu paatbksenteko
Henkil6tietojen kasittelyssa ei suoriteta automaattista paatéksentekoa.
Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkilGtietojen kasittely
perustuu suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisterdity
katsoo, etta hanta koskevien henkildtietojen kasittelysséa on rikottu voimassa olevaa tietolain-
saadantoa.

Rekisteroidylla on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:

a) Rekisteroidyn oikeus tarkistaa itseaan koskevat tiedot (artikla 15).

b) Rekisterdidyn oikeus tietojensa oikaisemiseen (artikla 16).

c) Rekistertidyn oikeus tietojensa poistamiseen (artikla 17). Oikeutta henkilGtietojen poista-
miseen ei sovelleta, jos tietojen kasittely on tarpeen yleisen edun mukaisia arkistointitar-
koituksia taikka tieteellisia tai historiallisia tutkimustarkoituksia tai tilastollisia tarkoituksia
varten, jos oikeus tietojen poistamiseen estda tai suuresti vaikeuttaa henkilttietojen kasit-
telya

d) Rekistertidyn oikeus tietojen rajoittamiseen (artikla 18).

e) Rekistertidyn oikeus siirtda tiedot toiselle rekisterinpitajalle (artikla 20).

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset rekisterdidyn oikeudet eivat ole automaattisia
kaikessa henkilttietojen kasittelyssa.

Yhteyshenkilo rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tietosuojavastaava, yhteystiedot
ilmoitettu kohdassa 3.
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