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Mitä tarkoitusta varten henkilötietoja kerätään? 
 

HOT – Hyvinvointia, osallisuutta ja työtä maahan muuttaneille vanhemmille -hankkeen 
tavoitteena on vahvistaa kotona lapsiaan hoitavien maahanmuuttajavanhempien 
kotoutumista, koulutusta, työllistymistä ja arjen hallintaa. Hankkeeseen osallistujat löytävät 
hanketoiminnan avulla työelämään ja koulutukseen. Heidän osallisuutensa ja kielitaitonsa 
vahvistuu sekä sosiaalinen ja työllisyysverkosto laajenee. Hankkeen toteuttavat yhteistyössä 
LAB-ammattikorkeakoulu ja Lahden kansanopisto. 

 
HOT-hankkeen toimenpiteet sisältävät useita perättäisiä, lyhytkestoisia moduuleita. Hanke on 
suunniteltu ja se toteutetaan tiiviissä yhteistyössä Päijät-Hämeen ja Etelä-Karjalan toimijoiden 
kanssa täydentämään palvelutarjontaa erilaisissa tilanteissa. 

 
Hankkeeseen osallistuvien henkilötietoja kerätään ja käytetään toiminnan toteuttamista, 
raportointia, työmallin luomista ja viestintää varten. 

 
Mitä tietoja keräämme? 

 
Keräämme ja tallennamme henkilöiltä seuraavia tietoja hankkeen tilaisuuksiin 
ilmoittautumisen tai osallistumisen yhteydessä: nimi, yhteystiedot ja organisaatio. 
 
Henkilökohtaiseen ohjaukseen ja erilaisiin koulutuksiin osallistuvilta kerätään ESR-
henkilötietolomakkeen mukaiset tiedot, jotka kerätään EU-lainsäädännön mukaan 
EURA2021-henkilöjärjestelmään. Tietojen keräämisellä halutaan varmistua siitä, että 
hankkeiden toimenpiteet kohdentuvat juuri niihin henkilöryhmiin, joiden tilannetta hankkeilla 
pyritään parantamaan. 
Osallistujat täyttävät aloitus- ja lopetuslomakkeen sekä palautekyselyjä. Aloitus- ja 
lopetuslomakkeessa kysytään osallistujan perustiedot (suku- ja etunimi, syntymäaika, 
sukupuoli, osoite, puhelinnumero ja sähköposti) sekä työllisyystilanne, koulutusaste ja 
taustatekijät. ESR-henkilötietojärjestelmän EURA2021-rekisteriseloste: 
https://static.eura2021.fi/ohjeet/Tietosuojakaytanto_EURA_2021.pdf 

 
Hankkeessa teetetään kysely kohderyhmän ohjaus- ja koulutustarpeiden selvittämiseksi. 
Kysely toteutetaan Forms-lomakkeella ja siinä kysytään kielitaitoa, työllistymis- ja 
koulutustoiveet. Lisäksi lomakkeessa kysytään henkilön nimi ja yhteystiedot, jotta sopivista 
ohjaus- ja koulutusmahdollisuuksista voidaan tiedottaa. Kyselyyn vastaaminen on 
vapaaehtoista. 
 
Hankkeen tilaisuuksissa tapahtuvasta valokuvaamisesta tai videoinnista ilmoitetaan 
tapahtumaan saavuttaessa. Valokuvien ja videoaineiston, joista henkilö on tunnistettavissa, 
keräämiseen ja tallentamiseen hankkeen toimintaan liittyen pyydetään henkilöltä erikseen 
suostumus. 
 

https://static.eura2021.fi/ohjeet/Tietosuojakaytanto_EURA_2021.pdf


Millä perusteella keräämme tietoja? 
 

ESR-hankkeiden vaatimukset projektiin osallistuneiden todentamiseksi sekä yhteydenpito 
HOT-hankkeen toimintoihin osallistuviin organisaatioihin ja yksityishenkilöihin vaatii 
henkilötietojen keräämisen. Henkilötietojen keräämisperuste on suostumus. 

 
Mistä kaikkialta henkilötietoja keräämme 

 
Henkilötietoja kerätään rekisteröidyltä itseltään sekä yhteystietoja yleisistä tietolähteistä, kuten 
julkisilta www-sivustoilta. 

 
Kenelle tietoja siirretään? 

 
Hankehenkilöstöllä on pääsy hankkeen aikana rekisterin henkilötietoihin. Henkilötietoja ei 
luovuteta hankkeen ulkopuolisille tahoille. ESR:n hankkeiden osalta tiedot siirtyvät anonyymisti 
Euroopan komissiolle. 
 
Hankkeen toiminnassa siirtyy henkilötietoja seuraaville ulkopuolisille henkilötietojen 
käsittelijöille: 
- mahdollisesti käytetään tapahtumanhallintapalvelu Lyytiä, jonka kautta hallitaan 
tilaisuuksien ja työpajojen ilmoittautumisia. LAB ja palveluntarjoaja ovat solmineet 
sopimuksen henkilötietojen käsittelyä koskevista käytännöistä; 
- suomen kielen koulutukseen ilmoittautuminen tapahtuu Wilma-järjestelmän kautta (Wilman 
tietoturvan periaatteet: https://help.inschool.fi/old/index032a.html?q=node/11047); 
- kyselyn osalta käytetään Google Drivea (Google Forms) tai Surveypalia; 
- palautteen ja muiden kyselyjen keräämiseen käytetään mahdollisesti Webropol-palvelua 
(Webropolin tietosuojailmoitukseen: https://webropol.fi/tietosuojaseloste/); 
- henkilötietoja (nimi ja yhteystiedot) päivitetään ja säilytetään Microsoft Teams tai Primus -
palveluissa. 

 
Minne tietoja siirretään? 
 

Kerättyjä tietoja ei siirretä EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. 
 

Kerättyjen tietojen turvallinen säilyttäminen 
 
Paperilomakkeille kerättyjä henkilötietoja säilytetään lukitussa kaapissa ja ainoastaan 
projektipäälliköllä ja projektikoordinaattorilla on pääsy tietoihin. Kohderyhmästä kerättyihin 
sähköisesti tallennettuihin tietoihin on hankkeen henkilöstöstä pääsy ainoastaan niillä, joiden 
tehtävänkuvan toteuttamiseksi se on välttämätöntä. Digitaaliset aineistot säilytetään LAB-
ammattikorkeakoulun ja Lahden kansanopiston tietoturvallisilla palvelimilla ja pääsy tietoihin 
on vain hankehenkilökunnalla. 

 
Kuinka kauan aineistoa säilytetään? 

 

HOT-hanke päättyy 31.3.2026, minkä jälkeen osallistujista kerätty aineisto arkistoidaan. 
Rahoittajan ohjeiden mukaan tuen saaja on velvollinen säilyttämään kaiken hankkeeseen 
liittyvän kirjanpito- ja muun aineiston kymmenen vuotta tukipäätöksessä vahvistetusta tuen 
päättymispäivästä. Aineisto ja alkuperäiset asiakirjat säilytetään korkeakoulun arkistossa 
siten, että ne ovat vaikeudetta tarkastettavissa.  
Kerättyä aineistoa voidaan säilyttää ja käyttää henkilön suostumukseen perustuen hankkeen 
päättymisen jälkeen mahdollisiin tutkimus-, kehittämis- ja opetustarkoituksiin (pääosin 
aineistoa, joka ei sisällä henkilötietoja). 
 

Millaista päätöksentekoa? 
 
Aineistoa käsiteltäessä ei tapahdu automaattista päätöksentekoa. 
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Oikeutesi 

 
Rekisteröidyllä on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, milloin henkilötietojen käsittely 
perustuu suostumukseen. 

 
Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikäli rekisteröity 
katsoo, että häntä koskevien henkilötietojen käsittelyssä on rikottu voimassa olevaa 
tietolainsäädäntöä. 
 
Rekisteröidyllä on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet: 
a) Rekisteröidyn oikeus tarkistaa itseään koskevat tiedot. 
b) Rekisteröidyn oikeus tietojensa oikaisemiseen. 
c) Rekisteröidyn oikeus tietojensa poistamiseen. 
d) Rekisteröidyn oikeus tietojen rajoittamiseen. 
e) Rekisteröidyn oikeus siirtää tiedot toiselle rekisterinpitäjälle. 

 
Rekisteröidyn halutessa käyttää tietosuojalainsäädännön mukaisia oikeuksia, rekisteröityä 
pyydetään ottamaan yhteyttä tietosuojavastaavaan, jonka yhteystiedot on mainittu alla. 

 
Rekisterin tiedot 

 
HOT – hyvinvointia, osallisuutta ja työtä maahan muuttaneille vanhemmille -hankkeen rekisteri 
Hankkeen kesto: 1.8.2023–31.3.2026 

 
Rekisterinpitäjä 
 

LAB-ammattikorkeakoulu Oy 
Y-tunnus 2630644-6 
Osoite Mukkulankatu 19,15210 Lahti 
Puhelin 03 828 18 (vaihde) 
helpdesk@lut.fi 

 
Yhteyshenkilön tiedot 
 

Mariia Baliasina, LAB-ammattikorkeakoulu 
Mukkulankatu 19, 15101 Lahti, Finland 
+358 44 708 5222 
mariia.baliasina@lab.fi 

 
Yhteistyöhankkeena tehtävän hankkeen osapuolet ja vastuunjako 
 

HOT-hanke on LAB-ammattikorkeakoulun ja Lahden kansanopiston yhteishanke. LAB-
ammattikorkeakoulu toimii hankkeen hallinnoijana ja koordinoi hanketta. Kaikkia hankkeen 
toteuttajia koskevat kuitenkin samat oikeudet ja velvollisuudet. Kaikkien osapuolten hankkeen 
toteuttamiseen osallistuvat työntekijät keräävät ja käsittelevät henkilötietoja sisältävää 
materiaalia hankkeen tavoitteiden toteuttamiseksi. Hanketta rahoittaa Euroopan 
sosiaalirahasto (ESR) Hämeen elinkeino-, liikenne- ja ympäristökeskuksen myöntämällä 
rahoituksella. 
 

Hankkeen vastuullinen johtaja  
 

Petra Vainio, LAB-ammattikorkeakoulu 
Mukkulankatu 19, 15101 Lahti, Finland 
Puhelinnumero: +358 44 708 0146 
Sähköposti: petra.vainio@lab.fi 
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Hankkeen suorittajat 

 
Projektipäälliköt, projektikoordinaattori, asiantuntijat, opettajat, lehtorit ja mahdollisesti 
hankkeen toteutukseen osallistuvat harjoittelijat sekä opiskelijat. 

 
LABin tietosuojavastaava 
 

Lakimies Anne Himanka 
Lappeenrannan teknillinen yliopisto, Yliopistonkatu 34, 53850 Lappeenranta 
Puhelinnumero: 050 564 4623 
Sähköposti: tietosuoja@lut.fi 
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