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Mita tarkoitusta varten henkildtietoja kerataan?

Henkilttietoja kasitelladn Luotain-hanketta varten, jonka péaétavoitteena on alueellisen
ennakoinnin kehittdminen ja yhteistyon lisdaminen alueen eri toimijoiden kesken. Yksilétasolla
tdma tapahtuu osaamisen kehittamisen kautta. Organisaatioiden tasolla tavoitteet kohdistuvat
erityisesti koulutuksen ja tki-toiminnan ennakoinnin kehittamiseen. Alueellisella tasolla
tavoitteena on elinvoimaisuuden lisddminen yhteisten tulevaisuuskuvien ja sitoutuneen
osaamisen kehittdmisen kautta. Hanke toteutetaan 3 ty6pakettiin jakautuvien toimenpiteiden
kautta. Ensimmaisessa tyopaketissa kootaan toimijaverkosto ja kartoitetaan tamanhetkisen
ennakointitoiminnan tilanne ja resurssit. Lisaksi kerataan tietoa ennakointimalleista,
benchmarkataan toimintatapoja niin kansallisesti kuin kansainvélisesti ja k&ynnistetaan
kokeileva kehittaminen.

Toisen tydpaketin paasisaltond on luoda tiedonkeruuseen ja kartoitukseen pohjautuva
toimijaverkoston toimintamalli, jossa kuvataan ennakointitiedon keruu, jakaminen ja
vuorovaikutus. Tama vaatii myos verkoston jasenten sisdistda kehitysty6td, jotta toiminta
kytkeytyy todellisesti arkeen ja mahdollistuu. Toiminta vaatii myds ennakointiosaamisen
vahvistamista.

Kolmannessa tybpaketissa kehitetddn ennakoinnin palvelukokonaisuus, jonka kautta
toimijaverkoston tuottama ennakointitieto jalkautetaan laajemmalle kayttajajoukolle, mm.
yritykset ja kunnat. Hankkeen konkreettisina tuloksina syntyy kokonaisuus, joka voidaan jakaa
kahteen osaan. Ensimmadinen osa on (1) toimintamalli, jossa (a) kuvataan Etela-Karjalan
ennakointitoiminnan toimijaverkosto ja (b) taman verkoston vuorovaikutuskonsepti, jolla
ennakointitietoa tuotetaan, jaetaan, hyddynnetdan, ja jossa ennakointiosaamista yllapidetaan.
Toinen osa on (2) palvelukokonaisuus, jonka kautta ennakointitieto ja osaaminen tavoittaa
laajemmat kohderyhmat.

Hankkeen tavoitteita edistavia konkreettisia toimintamuotoja ovat kyselyt, haastattelut,
tyOpajat, seminaarit ja muut vastaavat tilaisuudet. Henkilttietoja kéaytetddn projektia
koskevaan viestintdan. Kaikissa hankkeeseen liittyvissa tilaisuuksissa ja tapaamisissa
keratddn anonyymia osallistujapalautetta: Palautetta hyédynnetaan hankkeen arvioinnissa ja
toiminnan kehittAmisessa.

Hankkeen toiminnasta ja tapahtumista viestitddn hankkeen kohderyhmille, jotka ovat antaneet
yhteystietonsa hankkeen toimijoille tai joiden yhteystiedot ovat julkisesti saatavilla.

LAB-ammattikorkeakoulun, Eteld-Karjalan liiton ja Ammattiopisto Sampon asiantuntijat
toteuttavat ja vastaavat hankkeen toimenpiteista.

Mité tietoja kerdédmme?

Hankkeessa toteutetaan haastatteluita ja kyselyja. LAB-ammattikorkeakoulun ja muiden
osatoteuttajien asiantuntijat toteuttavat haastattelut ja kyselyt. Lisaksi kerdamme ja
tallennamme henkil6iltd hankkeen tilaisuuksiin ilmoittautumisen tai osallistumisen yhteydessa
seuraavia tietoja: nimi, organisaatio, asema organisaatiossa, puhelinnumero ja sahk&posti.

[Type here]



Hankkeen tilaisuuksissa tapahtuvasta valokuvaamisesta tai videoinnista ilmoitetaan
tapahtumaan saavuttaessa. Valokuvien ja videoaineiston, joista henkild on tunnistettavissa,
kerddmiseen ja tallentamiseen hankkeen toimintaan liittyen pyydetddn henkiloltd erikseen
suostumus. Haastattelussa, kyselyssa tai koulutusten aikana ilmi tulleita tietoja kasitellaén
luottamuksellisesti hyvan tutkimuskaytannon mukaisesti. Hankkeessa Kkeréttyja tietoja
késittelevat vain hankkeessa mukana olevat LAB-ammattikorkeakoulun ja muiden
osatoteuttajien asiantuntijat. Kertynytta aineistoa voidaan hyddyntaé hankkeen aikana tai sen
jalkeen anonyymind, henkilda tai yritystd tunnistamattomassa muodossa, julkaisuihin,
tutkimukseen, kehittdmiseen tai opetukseen. Luotain — Ennakointi Etelé-Karjalassa -hanke saa
tukea Euroopan sosiaalirahastosta (ESR). ESR-hankkeeseen osallistuvista henkildista tulee
EU-lainsdadannbén  mukaan  kerdtd  henkilétason tietoja.  ESR-henkilorekisterin
tietosuojaseloste ja tietoa ESR-hankkeeseen osallistuvilta kerattavista henkildtiedoista
paivittyy rakennerahastojen sivuille.

Milla perusteella keraamme tietoja?

Hankkeeseen osallistujien henkilotietojen kasittelyperuste on suostumus, joka on aktiivinen
tahdonilmaisu  osallistua hankkeen erilaisiin  toimintoihin  (haastattelu,  kysely,
ryhmatapaamiset, tilaisuudet) seké vastaanottaa niihin liittyvaa viestintaa.

Misté kaikkialta henkildtietoja kerddamme

Henkildtietoja kerdtddn hankkeeseen osallistuvilta itseltddn seké& yhteystietoja yleisista
tietolahteista, kuten julkisilta www-sivustoilta.

Kenelle tietoja siirretaan?

Hankkeen toiminnassa siirtyy henkilttietoja seuraaville ulkopuolisille henkiltietojen
kasittelijoille:

- mahdollisesti kaytetdén tapahtumanhallintapalvelu Lyytid tai Webropolia, jonka kautta
hallitaan tapahtumien ilmoittautumisia. LAB ja palveluntarjoaja ovat solmineet sopimuksen
henkilotietojen kasittelya koskevista kaytannaoista.

- kyselyiden ja palautteiden keraamisessa kaytetdan joko Webropol- tai Microsoft Forms -
palvelua

- henkildtieto- ja (nimi ja yhteystiedot) paivitetaan ja sailytetddn OneDrive for Business ja
Microsoft Teams —palvelussa

Haastattelujen litteroinnissa eli kdantadmisessa tekstimuotoon kaytetddn palveluntarjoajana
Microsoft Stream -palvelua, joka on sitoutunut henkilétietojen turvalliseen kasittelyyn ja tuhoaa
saamansa &anitekopion litteroinnin jalkeen. Hankehenkilostolla on padsy hankkeen aikana
rekisterin henkil6tietoihin. Henkilttietoja ei luovuteta hankkeen ulkopuolisille tahoille. ESR-
lomakkeilla kerattyja henkilbtietoja siirretaan Euroopan komissiolle (tiedot siirtyvat aina
anonyymina).

Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Kerattyja henkilotietoja ei paésaantdisesti siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

Kerattyjen tietojen turvallinen sailyttaminen

Digitaaliset aineistot sailytetddn LAB-ammattikorkeakoulun ja osatoteuttajien tietoturvallisilla
palvelimilla ja paasy tietoihin on vain hankehenkilokunnalla. Haastatteluiden nauhoitukset
litteroidaan valittémasti haastattelujen jalkeen, jolloin niistd tulee digitaalista aineistoa.
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https://rakennerahastot.fi/eura-2021-jarjestelma

Litteroinnin jalkeen nauhoitukset tuhotaan. Hankkeisiin osallistuvien henkildiden tayttamat
ESR-lomakkeet sailytetdan kulunvalvotuissa tiloissa lukitussa kaapissa. ESR-lomakkeiden
tiedot tallennetaan EURA2021-jarjestelman ESR Henkil6 -palveluun rahoittajan edellyttamalla
tavalla siind vaiheessa, kun jarjestelma on toiminnassa. Tallennuksen jalkeen lomakkeet
havitetdan rakennerahastoista osarahoitettavien kustannusten tukikelpoisuudesta annetun
valtioneuvoston asetuksen (358/2014) 30 8:ssa saadetylla tavalla. Henkilotietoja kasittelevat
hankkeessa vain paperilomakkeen keradja ja henkild, jonka tallentaa tiedot ESR-
henkilttietokantaan.

Kuinka kauan aineistoa sailytetaan?

Kerattyd aineistoa sailytetddn hankkeen ajan 1.3.2023-28.2.2025. Arkistoitavaa aineistoa,
kuten osallistujalistoja ja ESR-lomakkeita séailytetaan rahoittajan ohjeiden mukaisesti
vahintddn 10 vuotta hankkeen pdaattymispaivasta. Aineistoa voidaan sdilyttdd ja kayttaa
henkilon suostumukseen perustuen hankkeen paattymisen jalkeen mahdollisiin tutkimus-,
kehittamis- ja opetustarkoituksiin (aineisto ei sisélla henkildtietoja). ESR-lomakkeiden tiedot
sdilytetdan ja arkistoidaan rahoittajan ohjeiden mukaisesti.

Automatisoitu paatoksenteko
Aineistoa kasiteltaessa ei tapahdu automaattista paatdksentekoa.
Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, milloin henkilGtietojen kasittely
perustuu suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisteroity
katsoo, ettd hantd koskevien henkilttietojen kasittelyssd on rikottu voimassa olevaa
tietolainsdadantoa.

Rekisteroidylla on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:
a) Rekisterdidyn oikeus tarkistaa itsedan koskevat tiedot (artikla 15).

b) Rekisterdidyn oikeus tietojensa oikaisemiseen (artikla 16).

c) Rekistertidyn oikeus tietojensa poistamiseen (artikla 17).

d) Rekister6idyn oikeus tietojen rajoittamiseen (artiklal18).

e) Rekisterdidyn oikeus siirtaa tiedot toiselle rekisterinpitajalle (artikla 20).

f) Rekisterdidyn oikeus vastustaa tietojen kasittelya (artikla 21).

Rekisterdidyn halutessa kayttaa tietosuojalainsaadanndon mukaisia oikeuksia, rekisterditya
pyydetaan ottamaan yhteytta tietosuojavastaavaan, jonka yhteystiedot on mainittu alla.

Tutkimusrekisterin tiedot

Luotain — Ennakointi Etel&-Karjalassa -hankkeen rekisteri
Hankkeen kesto: 1.3.2023-28.2.2025

Rekisterinpitdja

LAB-ammattikorkeakoulu Oy

Y-tunnus: 2630644-6

Osoite: Yliopistonkatu 36, 53850 Lappeenranta
Puhelin +358 29 4465 000 (vaihde)
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Yhteyshenkilon tiedot

Timo Bergman
LAB-ammattikorkeakoulu
Mukkulankatu 19

15101 Lahti

Finland

+358 50 477 5492
timo.bergman (@) lab.fi

Yhteisty6hankkeena tehtavan projektin osapuolet ja vastuunjako

Luotain — Ennakointi Etela-Karjalassa on LAB-ammattikorkeakoulun, Etela-Karjalan liiton ja
Ammattiopisto Sampon yhteishanke. LAB-ammattikorkeakoulu toimii hankkeen hallinnoijana
ja koordinoi hanketta. Kaikkia hankkeen toteuttajia koskevat kuitenkin samat oikeudet ja
velvollisuudet. Hanketta rahoittaa Euroopan sosiaalirahasto Hameen elinkeino-, liikenne- ja
ymparistokeskuksen myoéntamalla rahoituksella.

Projektin vastuullinen johtaja

Ulla Kotonen LAB-ammattikorkeakoulu
Mukkulankatu 19

15101 Lahti

Finland

+358 44 708 5234

ulla.kotonen (@) lab.fi

Tutkimuksen suorittajat

Projektipaallikot, projektikoordinaattori, asiantuntijat ja mahdollisesti hankkeen toteutukseen
osallistuvat harjoittelijat seka opiskelijat.

LAB:n tietosuojavastaava

Lakimies Anne Himanka

Lappeenrannan teknillinen yliopisto, Yliopistonkatu 34, 53850 Lappeenranta
Puhelinnumero: 050 564 4623

Sahkdposti: tietosuoja@Ilut.fi
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