(. LAB University of
\ Applied Sciences

Bounce Forward — Resilienssia
tyoelamééan - PROJEKTIN
TIETOSUOJAILMOITUS

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679)

artiklat 13 ja 14
Laatimispaivamaara: 9.11.2021
paivitetty 22.12.2021 ja 4.10.2022

Mita tarkoitusta varten tietoja kerataan?

Bounce Forward — Resilienssia tydelamaan -projektissa keskitytdan
asiantuntijatyovaltaisten pk-yritysten ja henkiléston muutos- ja uudistumiskyvyn
kehittdmiseen. Hankkeen toteutusalueet ovat Uusimaa, Paijat-Hame ja Keski-
Pohjanmaa.

Hankkeessa jarjestetaan:

1) "Tulevaisuusagentti” -koulutusta, johon asiantuntijaty6ta tekevat henkilot hankkeen
toteutusmaakunnista voivat osallistua.

2) TyOpajoja ennakointi- ja muutoskyvyn seké yhteiskehittelytaitojen kehittamiseksi
asiantuntijavaltaisille pk-yrityksille.

3) Lyhytkoulutuksia hankkeen aiheista.

Hankkeen toteuttajia ovat LAB-ammattikorkeakoulu, Centria-ammattikorkeakoulu,
Turun yliopiston Tulevaisuuden tutkimuskeskus ja Valtakunnallinen valmennus- ja
likuntakeskus Pajulahti.

Hankkeen toimenpiteisiin (tulevaisuusagenttikoulutus, pk-yritysten tytpajat ja
lyhytkoulutukset) osallistuvien henkilttietoja kerataan ja kaytetd&n hankkeen em.
toimenpiteiden jarjestamiseen ja yhteydenpitoon hankkeessa. Henkilttietojen
yhteydessa kerattyja tietoja voidaan kayttdd hankkeen aikana tai sen jalkeen
anonyymeina julkaisuihin, tutkimukseen, kehittdmiseen ja opetukseen. Tietoja voidaan
kayttaa myos hankkeen ja sen toimenpiteiden vaikuttavuuden arvioinnissa.

Henkilttietoja kaytetddn myos hanketta koskevaan viestintaan. Hankkeen toiminnasta,
kuten tulevaisuusagenttikoulutuksesta ja ty6pajoista, viestitddn hankkeen
kohderyhmélle, jotka ovat antaneet yhteystietonsa hankkeen toimijoille tai joiden
yhteystiedot ovat julkisesti saatavilla. Lisaksi viestintaa tehdaan sosiaalisessa
mediassa ja verkostoissa.

Mita tietoja keradmme?

Kerddmme ja tallennamme henkil6iltd seuraavia tietoja hankkeen tilaisuuksiin
ilmoittautumisen tai osallistumisen yhteydessa: nimi, organisaatio, tehtavanimike,
puhelinnumero ja sdhkoposti. Hankkeen tilaisuuksissa tapahtuvasta valokuvaamisesta
tai videoinnista ilmoitetaan tapahtumaan saavuttaessa. Valokuvien ja videoaineiston,
joista henkild on tunnistettavissa, kerdamiseen ja tallentamiseen hankkeen toimintaan
littyen pyydetddn henkildlta erikseen suostumus. Etayhteyksilla jarjestettavista
tilaisuuksista otetaan kuvakaappaukset, jotka toimivat nimilistana, joilla voimme
tarvittaessa todentaa rahoittajalle tilaisuuden jarjestamisen. Hankkeen toiminnan
aikana Howspace-alustalla tapahtuvasta tyoskentelysta keratéaan tiedot alustan
kaytosta. [lisatty 22.12.2021]
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Hankkeen toimenpiteiden arviointia ja palautetta keréatdan kyselyjen ja haastattelujen
kautta, ja tata varten tallennetaan toimenpiteiden osallistujien kyselyvastaukset
anonymisoidusti seké haastatteluvastaukset. Haastatteluista tallennetaan aanitallenne
ja sen litteroitu versio. [lisatty 4.10.2022]

Hanke saa tukea Euroopan sosiaalirahastosta (ESR). ESR-hankkeeseen osallistuvista
henkildista tulee EU-lainsdadannon mukaan kerété henkilétason tietoja. ESR-
henkilorekisterin tietosuojaselosteen ja tietoa ESR-hankkeeseen osallistuvilta
kerattavista henkildtiedoista 16ydat osoitteesta: https://www.rakennerahastot.fi/esr-
hankkeen-osallistujille1

Milla perusteella keradmme tietoja?

Henkilotietojen keraéamisperuste on suostumus. Tama tarkoittaa, etta esimerkiksi
ilmoittautujana tilaisuuteen osallistuja antaa luvan tietojensa liittamiseen
osallistujalistaan.

Misté kaikkialta henkildtietoja kerddmme

Henkilttietoja kerataan rekisterdidylta itseltddn seka yhteystietoja yleisista
tietolahteista, kuten julkisilta www-sivustoilta.

Kenelle tietoja siirretaan?

Hankkeen toiminnassa siirtyy henkilGtietoja seuraaville ulkopuolisille henkilGtietojen
kasittelijoille:

- mahdollisesti kaytetaan tapahtumanhallintapalvelu Lyytia tai Webropolia, jonka
kautta hallitaan tilaisuuksien ja tydpajojen ilmoittautumisia. LAB ja palveluntarjoaja
ovat solmineet sopimuksen henkil6tietojen kasittelyd koskevista kaytannoista.

- palautteen ja muiden kyselyjen kerddmiseen kaytetaan mahdollisesti Webropol-
palvelua

- henkilGtietoja (nimi ja yhteystiedot) paivitetaan ja sailytetd&n OneDrive for Business
ja Microsoft Teams —palvelussa

- Hankkeen toiminnassa voidaan kayttaa Howspace-alustaa [lisétty 22.12.2021]

Haastattelujen litteroinnissa eli kaantamisessa tekstimuotoon voidaan kayttaa
palveluntarjoajaa, joka on sitoutunut henkildtietojen turvalliseen kasittelyyn ja tuhoaa
saamansa aanitekopion litteroinnin jalkeen. [lisatty 4.10.2022]

Hankehenkildstolla on padsy hankkeen aikana rekisterin henkilttietoihin. Henkilttietoja
ei luovuteta hankkeen ulkopuolisille tahoille.

ESR-lomakkeilla kerattyja henkilttietoja siirretddn Euroopan komissiolle (tiedot
siirtyvat aina anonyymind).

Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Kerattyja henkilotietoja ei paasaantoisesti siirretéd EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

Kerattyjen tietojen turvallinen sailyttaminen

Digitaaliset aineistot sailytetddn LAB-ammattikorkeakoulun ja osatoteuttajien (Centria-
ammattikorkeakoulu, Turun yliopiston Tulevaisuuden tutkimuskeskus ja
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Valtakunnallinen valmennus- ja likuntakeskus Pajulahti) tietoturvallisilla palvelimilla ja
paasy tietoihin on vain hankehenkilokunnalla.

Hankkeisiin osallistuvien henkildiden tayttaméat ESR-lomakkeet sailytetaén
kulunvalvotuissa tiloissa lukitussa kaapissa. ESR-lomakkeiden tiedot tallennetaan
EURA2014-jarjestelmén ESR Henkil6 -palveluun rahoittajan edellyttamalla tavalla,
jonka jalkeen lomakkeet havitetdan rakennerahastoista osarahoitettavien
kustannusten tukikelpoisuudesta annetun valtioneuvoston asetuksen (358/2014) 30
8:ssd saadetylla tavalla.

Henkilttietoja kasittelevat hankkeessa vain paperilomakkeen keraaja ja henkil, jonka
tallentaa tiedot ESR-henkilotietokantaan.

Kuinka kauan aineistoa sailytetaan?

Kerattya aineistoa sailytetaan hankkeen ajan 1.9.2021-31.8.2023 (tai kunnes hanke
virallisesti paattyy mahdollisen jatkoajan jalkeen). Arkistoitavaa aineistoa kuten
osallistujalistoja ja ESR-lomakkeita sailytetdan rahoittajan ohjeiden mukaisesti
vahintddn 10 vuotta hankkeen paattymispaivasta. Hankkeen koulutuksiin ja tydpajoihin
osallistuvien yhteystietoja sailytetédén kuuden kuukauden seurantakyselyé/haastattelua
varten. Aineistoa voidaan sdilyttaa ja kayttdd henkilén suostumukseen perustuen
hankkeen paattymisen jalkeen mahdollisiin tutkimus-, kehittdmis- ja opetustarkoituksiin
(paaosin aineistoa, joka ei sisalla henkilétietoja).

Howspace-alustalle osallistujan itse antamat tiedot poistetaan samaan aikaan
alustalta, kun osallistuja lopettaa hankkeessa. [lisatty 22.12.2021].

ESR-lomakkeiden tiedot sailytetdan ja arkistoidaan rahoittajan ohjeiden mukaisesti.
Automatisoitu paatoksenteko

Aineistoa kasiteltdessa ei tapahdu automaattista paatdéksentekoa.
Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, milloin henkil6tietojen
kasittely perustuu suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali
rekisterdity katsoo, ettd hantd koskevien henkiltietojen kasittelyssa on rikottu
voimassa olevaa tietolainsdadantoa.

Rekisteroidylla on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:
a) Rekistertidyn oikeus tarkistaa itsedan koskevat tiedot.

b) Rekisterdidyn oikeus tietojensa oikaisemiseen.

c) Rekisteroidyn oikeus tietojensa poistamiseen.

d) Rekisteroidyn oikeus tietojen rajoittamiseen.

e) Rekisterdidyn oikeus siirtda tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Rekisterdidyn halutessa kayttdad tietosuojalainsaadanndn mukaisia oikeuksia,
rekisterdityd pyydetdan ottamaan yhteytta tietosuojavastaavaan, jonka yhteystiedot on
mainittu alla.

Rekisterin tiedot
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Bounce Forward — Resilienssia tydelamaan -hankkeen rekisteri
Hankkeen kesto: 1.9.2021-31.8.2023

Rekisterinpitaja

LAB-ammattikorkeakoulu Oy
Y-tunnus 2630644-6

Osoite Mukkulankatu 19,15210 Lahti
Puhelin 03 828 18 (vaihde)

Yhteistybhankkeena tehtdvan hankkeen osapuolet ja vastuunjako

Bounce Forward — Resilienssia tydelamaan -hanke on LAB-ammattikorkeakoulun ja
Centria-ammattikorkeakoulun, Turun yliopiston Tulevaisuuden tutkimuskeskuksen ja
Valtakunnallisen valmennus- ja liikuntakeskus Pajulahden yhteishanke. LAB-
ammattikorkeakoulu toimii hankkeen hallinnoijana ja koordinoi hanketta. Kaikkia
hankkeen toteuttajia koskevat kuitenkin samat oikeudet ja velvollisuudet. Hanketta
rahoittaa  Euroopan  sosiaalirahasto = Ha&meen  elinkeino-, liikenne- ja
ymparistokeskuksen myoéntamalla rahoituksella.

Yhteyshenkiltn tiedot
Annukka Heinonen
LAB-ammattikorkeakoulu
Mukkulankatu 19, 15210 Lahti
+358 44 708 5150
annukka.heinonen (@) lab.fi

Projektin vastuullinen johtaja

Ulla Kotonen, LAB-ammattikorkeakoulu
Mukkulankatu 19, 15101 Lahti, Finland
+358 44 7080588

ulla.kotonen (@) lab.fi

Tutkimuksen suorittajat

Projektipaallikét, projektikoordinaattori, asiantuntijat ja mahdollisesti hankkeen
toteutukseen osallistuvat harjoittelijat seka opiskelijat.

LAB:n tietosuojavastaava

Lakimies Anne Himanka

Lappeenrannan-Lahden teknillinen yliopisto, Yliopistonkatu 34, 53850 Lappeenranta
Puhelinnumero: 050 564 4623

Séahkoposti: tietosuoja@Ilut.fi
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