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TIETOSUOJAILMOITUS

Varhaiskasvatuksen digiosaajaksi! -koulutus
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679),
artiklat 13 ja 14

Laatimispadivamaara: 26.4.2022

1.

Yhteisrekisterinpitajat

LAB-ammattikorkeakoulu Oy (jdljempana "LAB”)
Y-tunnus 2630644-6

Lahden kampus
Mukkulankatu 19, 15210 Lahti
Niemenkatu 73, 15140 Lahti
Puhelin 03 828 18 (vaihde)

Lappeenrannan kampus
Yliopistonkatu 36, 53850 Lappeenranta
Puhelin 029 446 5000 (vaihde)

Lappeenrannan-Lahden teknillinen yliopisto LUT (jaljempana ”"LUT”)
Y-tunnus 0245904-2

Osoite Yliopistonkatu 34, 53850 Lappeenranta

Puhelin 0294 462 111

Turun yliopisto

Y-tunnus: 0245896-3

Osoite 20014 Turun yliopisto
Puhelin 029 450 5000 (vaihde)

LABin edustaja ja yhteyshenkild

Rekisterinpitdjan edustaja:

Nimi: Rehtori Turo Kilpelainen

Osoite: LAB-ammattikorkeakoulu, Mukkulankatu 19, 15210 Lahti
Puhelin: 044 708 5085

Sahkdoposti: turo.kilpelainen@lab.fi

Rekisterinpitdjan yhteyshenkil6:

Nimi: lehtori Minna Markkanen

Osoite: LAB-ammattikorkeakoulu, Yliopistonkatu 36, 53850 Lappeenranta
Puhelin: 0406749730

Sahkdposti: minna.markkanen@lab.fi

LABin tietosuojavastaavan yhteystiedot

Nimi: Lakimies Anne Himanka
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Osoite: LUT-yliopisto, Yliopistonkatu 34, 53850 Lappeenranta
Puhelinnumero: 050 564 4623
Sahkoéposti: tietosuoja@lab.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Varhaiskasvatuksen digiosaajaksi! -koulutus on varhaiskasvatuksen henkiléstélle suunnattu
koulutus, jonka tavoitteena on edistda varhaiskasvatuksen tyontekijdéiden digitaalista osaa-
mista (Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet 2022 ja Uudet lukutaidot -kehittdmisohjelman
osaamiskuvaukset varhaiskasvatuksessa). Koulutus on osa LAB-ammattikorkeakoulun, Lap-
peenrannan-Lahden teknillinen yliopisto LUTin seka Turun yliopiston Varhaiskasvatuksen
digiosaajaksi! -hanketta, joka toteutetaan aikavalilla 3.11.2021-30.06.2023.

Hankkeessa jarjestettavat koulutuspilotit koostuvat kolmesta opintokokonaisuudesta: Digitaa-
linen osaaminen (3 op), Monilukutaito ja mediaosaaminen (3 op) ja Uusien teknologioiden
osaaminen (4 op). Koulutuspilotit toteutetaan Moodle-verkkokoulutuksena, verkkotydpajoina
ja kampuksella jarjestettavina workshopeina. Osallistujille jarjestetdan koulutuspilottien ai-
kana henkil6- tai tiimikohtaista valmennusta, joka toteutetaan pop up -ohjauksina. Koulutus-
pilotit toteutetaan LABin, LUTin sek& Turun yliopiston yhteistyona.

Koulutuspilottien jarjestdmisen yhteydessa kasitelldan koulutukseen ilmoittautuneiden opis-
kelijoiden henkil6tietoja. Henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on koulutuksen toteuttami-
nen, siihen liittyva yhteydenpito ja koulutukseen osallistumisen dokumentointi.

5. Yhteisrekisterinpitidjien vastuunjako

LAB, LUT ja Turun yliopisto toimivat yhteisrekisterinpitajina, jotka maarittelevat yhdessa hen-
kilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja keinot.

lImoittautuminen toukokuussa 2022 jarjestettdvaan workshopiin tapahtuu LUTin Webropol-ky-
selytydkalun avulla. limoittautuminen syksylla 2023 ja kevaalla 2023 jarjestettaviin koulutuspi-
lotteihin tapahtuu LAB avoimen ammattikorkeakoulun ilmoittautumislomakkeen kautta, jonka
linkki on hankkeen nettisivulla.

Verkkokoulutus jarjestetaan LABin Moodle-verkko-oppimisymparistéssa. Moodle-verkkokou-
lutuksen toteuttamiseen osallistuvat kaikki yhteisrekisterinpitajat. Lisaksi koulutukseen sisaltyy
verkkotydpajoja ja pop up -ohjauksia, joiden jarjestamiseen voi osallistua kouluttajia LABista,
LUTista ja/tai Turun yliopistosta.

Henkil6tietojen kasittelya koskevissa asioissa koulutuksen opiskelija (rekisteroity) voi ottaa yh-
teytta LABIn edella kohdassa 2 mainittuun yhteyshenkil6én ja kohdassa 3 mainittuun tietosuo-
javastaavaan. Nama ohjaavat yhteydenoton tarvittaessa sille yhteisrekisterinpitajalle, jota asia
koskee.

6. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkilbtietojen kasittelyn oikeusperuste opintorekisteriin vietavien opintosuoritusten osalta on
rekisterinpitajan lakisdateinen velvoite (laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista

884/2017).
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Muilta osin henkilbtietoja kasitellaan opiskelijan (rekisterdidyn) suostumuksella. Opiskelijalta
pyydetaan lupa henkildtietojen kasittelyyn koulutukseen ilmoittautumisen yhteydessa.

7. Rekisterin tietosisalto ja sailytysajat

Koulutuksen opiskelijoista keratédan seuraavia henkilGtietoja:

Kasiteltavat henkil6tietokategoriat

IImoittautuminen koulutukseen nimi, kotiosoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite, tyo-
(Webropol) paikan yhteystiedot

Verkkokoulutus (Moodle) etu- ja sukunimi seka sahkopostiosoite

Verkkoty6pajat ja pop up -oh-
jaukset (Teams, Zoom tai vas- etu- ja sukunimi seka sahkopostiosoite
taava)

nimi, syntymaaika, henkilétunnus,

opiskelijanumero, taustatietoina kasiteltavat tiedot ovat su-
kupuoli, kansalaisuus ja kielitiedot

. (aidinkieli ja koulusivistyskieli). Yhteystiedoista kerataan ko-
(Peppi) timaa, osoite, puhelinnumero ja

sahkodpostiosoitteet.

Opiskelija- ja opintosuoritustieto-
jen kirjaaminen ja yllapito

Opiskelua koskevat tiedot ovat opinto-oikeudet (laajuudet ja voimassaolot), opintosuorituk-
set, tentti- ja kurssi-ilmoittautumiset, sdhkodisen tenttimisen videovalvonnan tiedot, opinto-
suunnitelmat sekd muut opintojen ohjaamiseen liittyvat tiedot seka opiskelijapalveluiden, mu-
kaan lukien IT-palveluiden ja kirjastopalveluiden jarjestdmiseksi tarpeelliset tiedot.”

Opiskelua koskevat tiedot, joihin voi sisdltya arkaluontoisia tietoja, ovat henkilékohtaisiin
opintojarjestelyihin ja opintojen tukemiseen liittyvat tiedot seka opiskeluun liittyvien poik-
keamatilanteiden selvitykset ja niiden seuraamukset.

Opiskelijoista kerattyjen henkil6tietojen sailytysaikojen osalta noudatetaan Kansallisarkiston
maarittelemia sailytysaikoja. Osa opiskelijoiden henkilétiedoista sailytetaan pysyvasti.

8. Kaytettavat tietojarjestelmat
liImoittautuminen koulutuspilottiin ja workshopeihin tapahtuu Webropol-kyselytydkalun avulla.
Verkkokoulutus jarjestetaan LAB-ammattikorkeakoulun Moodle-verkko-oppimisymparistossa.

Verkkotyopajat ja pop up -ohjaukset jarjestetddn Zoomin, Teamsin tai muun etayhteystekno-
logian valityksella tyopajan tai ohjauksen jarjestdjien valinnan mukaisesti.
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Opiskelija- ja opintosuoritustietojen kirjaamiseen ja yllapitoon kaytetaan Peppi-opiskelijahal-
lintajarjestelmaa.

9. Tietolahteet
Henkildtiedot saadaan rekisterdidylta itseltaan.

10. Evéasteiden kayttd
Henkilbtietojen kasittelyn selainpohjaisissa tietojarjestelmissa kaytetaan evasteita. Evaste
on pieni tekstitiedosto, jonka selain tallentaa kayttajan laitteelle. Evasteita kaytetdan palve-
lujen toteuttamiseen, helpottamaan palveluihin kirjautumista sekd mahdollistamaan palvelu-
jen kayton tilastointi. Kayttaja voi selainohjelmassaan estdd evasteiden kayton, mutta tdma
voi estaa jarjestelman asianmukaisen toiminnan.

11. Tietojen siirto tai luovuttaminen
Yhteisrekisterinpitajina toimivat LAB, LUT ja Turun yliopisto voivat siirtda henkilotietoja toisil-
leen koulutuksen toteuttamisen edellyttamalla tavalla. Henkildtietoja siirretaan kunkin yhteis-
rekisterinpitajan sisaisten palveluiden edellyttamiin tarkoituksiin (esimerkiksi kayttajatunnusten
luominen opiskelijalle).
Opiskelijatietorekisterin opiskeluoikeus- ja opintosuoritustietoja seka opetustarjontatietoja
kootaan keskitettya sailytysta ja kayttéa varten korkeakoulujen valtakunnalliseen VIRTA-tie-
tovarantoon.
Koulutuksen toteuttamiseen osallistuu ulkopuolisia asiantuntijakouluttajia, jotka voivat kasitella
opiskelijoiden henkilGtietoja koulutuksen toteuttamisen yhteydessa.
Koulutukseen ilmoittautuminen tapahtuu Webropol-kyselytyokalun avulla, jolloin Webropol toi-
mii henkilotietojen kasittelijana.
Verkkotyopajat ja pop up -ohjaukset jarjestetdan Teamsin, Zoomin tai vastaavan etayhteys-
teknologian avulla, jolloin kyseisen teknologian palveluntarjoaja kerda henkilGtietoja omien
kaytanteidensa mukaisesti.

12. Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Henkilbtietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkil6tietojen suojauksen periaatteet
Kukin yhteisrekisterinpitdja kasittelee henkildtietoja noudattaen oman organisaationsa tieto-
suoja- ja tietoturvaperiaatteita. Henkilotietoja kasitelldan tietoturvallisissa sahkdisissa jarjestel-
missa, jotka edellyttavat kirjautumista henkilokohtaisilla tunnuksilla. Henkilotietoja kasittelevat
ainoastaan sellaiset henkilot, joiden tehtavien hoitamiseksi se on tarpeellista.
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14.

15.

Automatisoitu paatoksenteko

Henkilbtietojen kasittelyssa ei tehda automaattisia paatoksia.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkiltietojen kasittely
perustuu suostumukseen.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisterdity
katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietolain-
saadantoa.

Rekisterdidylla on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:

a) Rekisterdidyn oikeus tarkistaa itsedan koskevat tiedot (artikla 15).

b) Rekisterdidyn oikeus tietojensa oikaisemiseen (artikla 16).

c) Rekisterdidyn oikeus tietojensa poistamiseen (artikla 17). Oikeutta henkilGtietojen poista-
miseen ei sovelleta, jos tietojen kasittely on tarpeen yleisen edun mukaisia arkistointitar-
koituksia taikka tieteellisia tai historiallisia tutkimustarkoituksia tai tilastollisia tarkoituksia
varten, jos oikeus tietojen poistamiseen estaa tai suuresti vaikeuttaa henkilttietojen kasit-
telya

d) Rekisterdidyn oikeus tietojen rajoittamiseen (artikla 18).

e) Rekisterdidyn oikeus siirtda tiedot toiselle rekisterinpitajalle (artikla 20).

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset rekisterdidyn oikeudet eivat ole automaattisia
kaikessa henkildtietojen kasittelyssa.

Yhteyshenkild rekisteroidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tietosuojavastaava, yhteystiedot
ilmoitettu kohdassa 3.
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